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PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA

1. Base Legal

Se promulga este Reglamento en virtud de lo dispuesto en
la Ley NGm. 159 de 28 de junio de 1968, seglin enmendada, y la
Resolucién Conjunta NGm. 35 de 29 de mayo de 1972, las cuales
preceptian:

"La Comisién adoptard un reglamento para su funciona-
miento interno, También formulari las normas y reglamen-
tos necesarios para la realizacién de sus funciones'", =--
Seccidén 4, Ley 159, supra.

Entre las funciones de la Comisidn, estid la que se
seflala en la Seccién 8-d del mismo estatuto:

"Ofrecer o gestionar la ayuda técnica o econdémica que
fuese necesaria para coordinér, expandir, mejorar o instru-
mentar programas o proyectos privados para el control de
la narcomanfa, La ayuda a ser ofrecida o gestionada res-
ponderd a una evaluacidén de los programas o proyectos bajo

estudio y quedari sujeta a la aprobacién de la Comisién".
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Resolucidn Conjunta NGm. 35 de 29 de mayo de 1972, la cual
asigna a la Comisién Permanente para el Control de la Narcomdnia
la cantidad de doscientos mil ($200,000) délares como aportacién
del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico a Hogar
C.R.E.A., Inc., en su Seccién 2 dispone:

'""La Comisidén para el Control de la Narcomanfa tendrid la su-
pervisién directa del uso de estos fondos y a estos efectos adop-
tard la reglamentacién necesaria para que los mismos se utilicen
adecuadamente, Los fondos se utilizaran para el pago de servicios
profesionales especializados y para cubrir aquellos gastos de fun-

cionamiento de la institucién aprobados por la Comisién'',

Alcances y Propésitos

A, Establecer procedimientos para la solicitﬁd, retiro, contabi-
lidad y supervisidén de los fondos concedidos a los programas
privados para la prevencidén, rehabilitacién y/o tratamiento
de adictos, bajo las disposiciones de la Ley 159, aprobada
en 28 de junio de 1968, segiin enmendada; y de reeducacién de
personas con dependencia de drogas, seg(in se dispone en la
Resolucidén Conjunta Nim. 35, aprobada en 29 de mayo de 1972,

B, Este Reglamento regira tanto las relaciones de la Comisidn

con los programas privados en general, como con Hogar CREA; Inc.,
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en tanto en cuanto no sean incompatibles y puedan coexistir
las disposiciones de la Ley 159 y la Resolucién Conjunta NGm,
35, supra. En aquellas prbvidencias que nb sean aplicables

a Hogar C.R.E.A,, Inc., dicha materia seri gobernada por la
Resolucién Conjunta Nim. 35, supra, conforme a los criterios
que se formulen al efecto por el Secretario de Justicia, el
Secretario de Hacienda, el Director del Negociado del Presu-
puesto y el Director Ejecutivo de 1la Comisién.

Establecer criterios de adecuacién para la utilizacidn de los
fondos.

Implantar normas especificas en cuanto al personal que se re-
clutaré y al equipo que adquiera la Institucidén con estos fon-
dos.

Prescribir los informes que rendirédn cada uno de los Programas

a la Comisién Permanente para el Control de la Narcomania,

Definiciones

Cuando se mencionen en este Reglamento los siguientes térmi-

nos, tendrén los significados que se expresan a continuacidng

a. Comisién -~ La Comisién Permanente para el Control de la
Narcomania, segin se crea en la Ley 159 de 28 de junio de

1965, enmendada por la Ley 37 de 18 de junio de 1969,
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Oficina de la Comisidén - La Oficina de la Comisién Perma-
nente para el Control de la Narcomania, la cual incluye
su Director Ejecutivo y aquel personal, designado por‘
éste, para llevar a cabo sus funciones.

Programas - Todos aquellos Programas privados que se de-
dican al tratamiento, rehabilitacién y/o reeducacién de
adictos a drogas, que hayan cualificado para recibir la
ayuda de la Comisién a que se refiere este Reglamento.

Hogar C.R.E,A., Inc. - Organizacidén privada, dedicada a

la reeducacidén de adictos, sujeto de la Resolucidén Con-
junta Nam. 35 de 1972.

Mejoras Permanentes - Toda aquella construccidén en cual-

quier propiedad de la Institucién que represente un gasto

capitalizable.

- Reparaciones - Reposicién de partes que, por el uso o por

causas fortuitas, se deterioran al punto de ser inservi-

bles y aquellos arreglos necesarios para el buen funciona-

miento de la Institucién.
Personal - Todo aquel empleado de la Institucién que re-
ciba un sueldo con cargo a los fondos asignados por la

Comisidn.
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Equipo - Toda aquelia propiedad mueble que se adquiera con

cargo a los fondos asignados por la Comisidn.

4. Procedimiento para la solicitud, retiro, contabilidad y supervisién

de los fondos.

a.

Solicitud de Fondos - Con sujecifén a lo dispuesto en la Ley

159 de 1968 y la R. C. 35 de 1972, supra, cada organismo
participante someteri, por escrito, al Director Ejecutivo
de la Comisién no més tarde del 30 de abril, una solicitud
de fondos para el afic fiscal siguiente, donde se indique la
cantidad total solicitada para el afio, especificando el uso
a que habra de destinarse, desglosado por partidas a la luz
de la experiencia del afioc anterior y en 25 copias. Esta so-
licitud debe incluir un estimado de los ingresos para el
mismo afio, desglosado por su origen. La misma serid estu-
diada por un comité designado por el Director Ejecutivo,
quien rendird un informe a &ste, haciendo sus recomendacio-
nes en cuanto a aceptar, revisar o rechazar la solicitud,
si la solicitud de fondos es aceptada o rechazada, el Di-
fector Ejecutivo asi lo informard al Director del Programa.
Si fuese necesario revisarse, le indicaréd los puntos que

hacen necesaria esa revisién.
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Una vez la Comisidén conozca la asignacidén con que con-
tard para conceder ayuda a las agencias de la comunidad, el
Director Ejecutivo desglosari dicha partida, de acuerdo a las
solicitudes recibidas y a las necesidades y seran sometidas

a la Comisidn para su consideracidn.

En la preparacién de estas Solicitudes de Fondos, el
personal de la Comisidén estarid a la disposicidén del Programa
que lo solicite,.

El presupuesto final para cada Programa, segin aprobado
por la Comisién, le serd informado al Programa, para que a
base de esto se radiquen en la Oficina de la Comisidn las
Solicitudes de Retiro de los Fondos.

CPCN 040), se radicarén trimestralmente en original y cinéo
(5) copias, indicando la cantidad solicitada en cada partida,
acompafiadas de facturas, comprobantes o cualquier otro docu-
mento acreditativo de que la erogacidén de los fondos se ha
efectuado o habra de efectuarse. Esta '"Solicitud de Retiro
de Fondos" seri aprobada por el Director Ejecutivo o su re-
presentante autorizado y la misma se utilizari para preparar
el Comprobante de Desembolso Misceldneo, Modelo SC 720, el

cual se remitirid al Departamento de Hacienda con el original

cheque.



C.

¢ ®
Pdgina 7

El cheque vendrd a la Oficina de la Comisién a
nombre del Programa, al que se le transferirdn los fon-
dos y el mismo se le entregard personalmente al Director
del Programa,

Los traspasos de fondos se hardn en los meses de
julio, octubre, enero y abril y las cantidades a ser
transferidas nunca serdn mayor de la cuarta parte
(1/4) de la asignacién aprobada para el afio.

La "Solicitud de Retiro de Fondos" deberd reci-
birse en la Oficina de la Comisidén no mds tarde del dia
quince (15) del mes que antecede al comienzo del pré-

ximo trimestre.

Control y Contabilidad de Fondos

1. Al recibir el cheque, el mismo se depositard
fntegramente en una cuenta bancaria, a nombre del
Programa. La misma serd para los fondos transfe-
ridos por la Comisién dnicamente. Las hojas de
depésitos deberdn archivarse al nivel de la Insti-
tucidn y estardn disponibles para examen de la
Comisién,

2, Todos los desembolsos que se realicen contra

la mencionada cuenta deberidn ser por cheques
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expedidos a nombre del beneficiario y estar respal-
dados por las facturas, néminas o documentos corres-
pondientes seglin sea el caso. No se emitirdn cheques
al portador.
a. CHEQUES
Los Programas utilizarédn las libretas de
cheques que le suministren las institucio-
nes bancarias en las cuales se depositen
los fondos. Los cheques se numerarin co-
rrelativamente, comenzando con el ndmero
uno (1) en cada afio econémico y usando -
como prefijo las dos dltimas cifras del
afio fiscal corriente. Ejemplo: Los che-
ques de los fondos para el afio fiscal
1972-73 se numerardn 73-1, 73-2, etc.
Con el objeto de evitar errores, los che-
ques deberidn numerarse anticipadamente.
En el talén del cheque se anotarédn la
fecha en que se expide el cheque, el nom-~
bre del beneficiario, la naturaleza del

pago y el importe pagado. También los
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depésitos bancarios, tomando como base las
hojas de depbsitos. Cada vez que se efec-
tde un pago o se anote un depbsito, se reba-
jard o aumentar4 el saldo, segin sea el caso.

Toda factura que haya sido pagada, deber4 mar-
carse como pagada, para evitar que pueda pagarse
por segunda vez, indicando el ndmero de cheque y la
fecha en que se pagé.

Se desembolsard solo por aquellos conceptos au-
torizados por la Comisidn, segin el presupuesto
aprobado por la misma.

S5i durante el afio econémico surgiere la necesi-
dad de cambiar el presupuesto en alguna de sus
partes, el Director del Programa deber4 solicitar
por escrito con la debida justificacién, una en-
mienda al presupuesto aprobado por la Comisién. La
misma serd estudiada por la Oficina de la Comisidn
y de ser aprobada, se enviard al Programa el Formu-

lario CPCN 036 Libramiento para Traspaso, haciendo

el cambio en las partidas. Estos cambios en ningén
momento deben ser un incremento a la asignacién

original aprobada por la Comisién.
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La asignacidn original podrd ser aumentada en
un mismo afio fiscal, si las limitaciones presupues-
tarias de la Comisién lo permiten y deberdn ser
previamente aprobadas por 1la Comisidn.

A cada Programa se le entregard un presupuesto
desglosado por partidas, para los gastos a cubrirse
con los fondos asignados por la Comisién, a base del
cual los Programas solicitardn el retiro de sus fon-
dos, trimestralmente, Al recibir el presupuesto

aprobado por la Comisién, el Programa abrird una

cuenta que llamard "Aportacién de la Comisidn',
con las columnas que se indican en el Anexo 2 de
este Reglamento, el cual se utilizari de modelo y
reflejard en la columna denominada “Asignado" el
importe total asignado por la Comisién. Simult4-
neamente se abrird una cuenta separada para cada
partida aprbbada en el presupuesto, con las colum=-
nas que se indican en el Anexo 3 y en la columna
"Asignado"” se registrard el importe total asignado

para cada partida. El Programa tendri tantas
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cuentas presupuestarias como nidmero de cuentas apa-
rezcan en el presupuesto aprobado por la Comisién.

Trimestralmente, cuando se reciban los fondos,
los anticipos se registrardn en la columna "Anti-
cipado" y se aumentar4d el saldo por la misma canti-
dad indicando el ndmero del comprobante que originé
el pago y la fecha. Cada anticipo debe ser rebajado
de la columna 'Asignado' para que en todo momento
el Programa conozca el importe que tiene a su favor
en las cuentas de la Comisién.

Todo desembolso que se efectde con cargo a lbs
fondos de la Comisién, serd rebajado del balance

que tenga la cuenta '"Aportacién de la Comisién'" y

simultédneamente rebajado de la cuenta presupuesta-
ria a que pertenezca el desembolso. Para cada de-
sembolso se indicar4d la fecha, el ndmero del cheque,
el beneficiario y una breve descripcién de la trans-
accién que originé el desembolso.

Con la informacién que arrojen estas cuentas,
se preparardn los informes requeridos en este Regla-

mento.
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Para ilustrar estas entradas se incluye un ejemplo
en el Anexo 15 de este Reglamento.

d. Supervisién de los Fondos

1. La Comisién Permanente para el Control de la
Narcomanfa tendrd la supervisidén directa del uso de
los fondos por la misma provistos para Programas
privados. A tales fines periédicamente se visitarédn
los Programas, para verificar las entradas en los
1ibros constatando con facturas, cheques y cualquier
otro documento que conlleve una erogacién de fondos.

2, Se har4dn pruebas fisicas de los activos que
adquiera el Programa, para verificar que estén en
uso en la Institucién,

3. El personal de la Comisién estard a la dispo-
sicién de los Programas, para establecer o mantener
sistemas de contabilidad adicionales a los estable-
cidos en este Reglamento.

4, Se hardn, ademds, pruebas perfodicas de los in-
formes mensuales que se indican en la Seccién 8 de

este Reglamento, que rendirdn los Programas.
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5. Criterios de Adecuacidn en la utilizacién y distribucién de los

Fondos

a.

Los fondos que se transfieran a los Programas serédn
para el pago de aquellos gastos que tenga la Institucién,
que sean previamente autorizados por la Comisién. Los
mismos serdn para el pago de servicios profesionales y
gastos de funcionamiento. Dentro de gastos de funciona-
miento se pueden incluir servicios personales, alimentos,
renta de local, reparaciones de las facilidades existen-
tes, compra de equipo y materiales, excepto materiales
para mejoras permanentes, segin se define en la Seccién 3
de este Reglamento, y cualquier otro gasto directo o in-
directo en que incurra la Institucién para el tratamiento
y rehabilitacién del cliente, previa autorizacién de la
Comisidn.

La asignacién para cada Programa corresponderd a una
evaluacién de cada uno y de sus solicitudes de fondos y
estard sujeto a las limitaciones presupuestarias de la
Comisidn. La Comisién se propone dar una ayuda econd-
mica, pero no asumird los gastos totales de la Institu-

cion.
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El Programa podra pagaf, con cargo a los fon-
dos asignados por la Comisién, sblo aquellos puestos
que sean autorizados en el presupuesto aprobado pof
la Comisidn. Las personas nombradas en los referidos
puestos deberdn cubrir los requisitos que el mismo
conlleve,

Nombramientos

1. Los empleados de cada Programa serén se-
leccionados y nombrados por el Director
del Programa o por su representante auto-
rizado, mediante un contrato de servicios,

por escrito.

2, Seri responsabilidad del Director del
Programa establecer los requisitos para
el puesto, las funciones a realizarse y
la remuneracién que cada puesto conlleve.
Esta remuneracidén deberi estar en armonia
con los gueldos existentes para puestos

similares en 1la comunidad.
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La creacidn de estos puestos deberd ser so-
metida a la consideracién de la Comisién con no
menos de 30 dfas de antelacién a su fecha de
efectividad y la Comisién notificar4d al Director
del Programa la accién final tomada en el caso.
El contrato que se concerte entre el empleado y
el Director del Programa deberd contener dispo-
siciones relacionadas con el horario de trabajo,
las responsabilidades del puesto, las licencias
que se concederdn y la remuneracién, bono de
Navidad, etc.

Las disposiciones del contrato deberdn estar de
acuerdo con las leyes obrero-patronales de Puerto
Rico y se le hardn todos aquellos descuentos que
dispone la Ley.

gg Personal

1,

Al nivel de la Institucién se mantendr4 un re-
gistro de asistencia diaria, que serd utilizado
para mantener una tarjeta acumulativa de asis-
tencia y licencia. Forma parte de este Regla=~
mento un modelo de la Hoja de Asistencia Diaria

y del Récord de Licencia en los Anexos 4 y 5,
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Se mantendrd una tarjeta individual de pago de la
cual se tomari la informacién para la preparacién
de 1la némina de pago. Anexo Ndm. 6.

La Institucidén mantendr4, ademds, un expediente
personal de cada empleado, que deberi contener
una copia del contrato firmado y todos los

otros documentos relacionados con el nombra-
miento, asistencia, licencia, pago del empleado,

etc.

d. N6émina de Pago

1.

Mensualmente se preparard una némina de pago
similar a la incluida en los Anexos 7 y 8 de
este Reglamento, incluyendo el sueldo bruto
del mes, los descuentos de ley y el sueldo
neto del mes. Aquellos Programas que deseen
pagar quincenalmente, preparardn la misma né-
mina, quincenalmente a pagarse el dfa 15 y el
dltimo de cada mes.

La Certificacidn de NSmina y Resumen de Desem-

bolsos que acompafia a la némina se utilizar4
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para contabilizar el gasto mensual de servicios
personales.
Equipo

a. El equipo que adquieran los Programas con los fondos
asignados por la Comisidn, serd propiedad piblica y debera
contabilizarse, numerarse y controlarse en igual forma que
el equipo que adquiera la Comisién para su funcionamiento,

a excepcidn de lo dispuesto en la Resolucién Conjunta
Nim. 35, aprobada en 29 de mayo de 1972.

b. Todo el equipo que adquieran los Programas deberi ser
autorizado previamente por la Comisién. Con la Solicitud de
Fondos que se menciona en la Seccién 4-a, se someteri una re-
lacién del equipo que se propone adquirir el Programa. El
Programa podra comprar con los fondos asignados por la Comi-
sién solamente aquel equipo autorizado por la misma,

c. Control y Contabilidad del equipo 21 nivel de la Comi-

sidn

1. El Programa someteri a la Oficina de la Comisidn
la factura del equipo, una vez pagada. Con base a
esta factura, el Encargado de la Propiedad, mediante
el Modelo SC 785 - Informe Sobre Cambio e Inventa-

rio, contabilizari en Hacienda el referido equipo.
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2. Al recibirse la factura pagada, el Encargado de la
Propiedad le dard el mimero de propiedad que corres-
ponda y posteriormente visitard el Programa para
marcar la propiedad.

3. La Oficina de la Comisién mantendrd un inventario
del equipo en uso en cada Programa, el cual se utili-
zard como base para hacer las pruebas fisicas que se
mencionan en la Seccién 4-d de este Reglamento.

Control del equipo al nivel de la Institucién

1. Al recibirse el equipo comprado por la Instituciénm,
la persona encargada al nivel de la Institucién le
asignard un nimero interno de propiedad. Los ndme-
ros internos serdn correlativos comenzando con el
uno (1).

2. La Institucién mantendrd un registro donde se indi-
card el ndmero de la propiedad (interno), el ndmero
que le asigne el Encargado de la Propiedad de la

Comisién, el sitio donde estd localizada, el precio
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y descripcién de 1la unidad. Este registro le ser-

vird ademds, de inventario a la Institucién.

e. Baja de la Propiedad

1. Cuando una unidad de propiedad se destruya, se
pierda o se considere inservible, la persona a
cargo de la propiedad le comunicard por escrito
al Encargado de la Propiedad de la Comisién toda
la informacién referente a la desaparicién o
falta de uso de la unidad, para que éste proceda
a darla de baja de acuerdo con las leyes y la

reglamentacién vigente a tales efectos.

2, Cuando el Programa tenga alguna unidad de propie-
dad que no se esté usando, deberd informarlo as{
al Encargado de la Propiedad. Si esta propiedad
se necesitare en otro Programa, la misma podr4

ser transferida al Programa que pueda darle uso.

f. Inventarios
El 30 de junio de cada afio, cada Programa someterd

a la Comisién un inventario fisico de la propiedad pudblica
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que tenga en uso. Este inventario serd cotejado con el

inventario que se mantiene al nivel de la Comisién.

8. Informes

a. Mensuales

1.

Cada Programa someterd a la Oficina de la
Comisién un informe mensual, Formulario CPCN 027,
del estado en que estdn los fondos anticipados y
combinado con los ingresos recibidos de la comu-
nidad y los gastos incurridos contra los fondos
de la comunidad. El informe mensual reflejar4
el saldo en caja al terminar el perfodo que tiene
la entidad sin establecer diferencia entre los
fondos de la Comisién y los donativos de la co-
munidad.

Acompafiando este informe, se someteri una
conciliacién de la cuenta bancaria de los fondos
transferidos por la Comisién. Con la concilia-
cién bancaria, se incluird una relacién de los
cheques en circulacién que se reflejan en la

conciliacién.
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3. Estos informes se someterdn en original y tres co-
pias y deberdn recibirse en la Oficina de la Comisién
no mids tarde de quince (15) dfas después del dltimo
dia del mes objeto de informe.

4. Los informes mensuales serdn verificados por los
empleados de la Oficina de la Comisién.

5. Aquellos Programas que deseen servicios de audito-
ria para sus fondos privados, pueden preparar una con-
ciliacién coméinada.

b, Trimestralmente

‘1. El dltimo dfa de cada trimestre los Programas

rendirdn un informe trimestral, Formulario CPCN 037,
de las cantidades anticipadas, los traspasos, los de-
sembolsos y las obligaciones totales que reflejan las
cuentas a la fecha del informe.

- Este informe reflejard el movimiento de los fondos
a la fecha y aquellas obligaciones de pago que se hayan
contraido durante el trimestre las que, sumada a los
desembolsos del trimestre, nunca deben exceder la cuarta

(1/4) parte de la asignacién total para el afio.
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2. El informe trimestral serd acumulativo, por lo que
el dltimo que se rinda en cada afio fiscal tendrd el mo~
vimiento total de los fondos durante el afio.

3. Cualquier saldo en las cuentas que se refleje en
el informe trimestral, representard una economfa del
trimestre y serd rebajada del anticipo del préximo tri-
mestre, aln cuando represente un afic fiscal diferente.
Aquellos Programas que reflejen una economia y tengan
planes de utilizarla en préximos trimestres, podrén
someter un informe explicativo del uso que se le desti-
nard y, de ser aprobado su uso, no serd rebajado del

préximo anticipo.

9, Otras Disposiciones

a.

Todo Programa deberd cubrir por una fianza, que serd
de acuerdo a la asignacién individual, a la persona encar-
gada de custodiar los fondos transferidos y la propiedad
piblica al nivel de la Institucién.

Las colectas en las vias pdblicas por agentes de cual-
quier Programa receptor de fondos, en contravencién a lo

dispuesto en el inciso (c¢) de la Seccién 5-1003 de la
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Ley Ndm. 141 de 29 de julio de 1960, conocida como Ley de
Vehiculos y Trdnsito de Puerto Rico, asi como cualquier
violacién por parte del Programa a cualquiera de las dis-
posiciones de este Reglamento, constituird causa para la
reversidén al Fondo General del Tesoro Estatal de los fon-
dos asignados al Programa,

Toda extensién de los Programas existentes y todo pro-
grama que se comience a partir del 1° de julio de 1972, no
serd elegible para recibir ayuda de la Comisién, si la
Comisién no ha participado en la planificacién del mismo
desde sus comienzos.

Informes Narrativos

Mensualmente cada agencia enviard a la Oficina de la
Comisién el Formulario CPCN 022, Informe Mensual de Agen-
cias de la Comunidad, debidamente cumplimentado, el cual
deberd recibirse en la Oficina de la Comisién no mds tarde
de diez (10) dfas después de terminado el mes objeto de
informe. El mismo vendr4d acompaflado por el Formulario
CPCN 023, Tarjeta de Informacién Personal, el cual se cum-
plimentard para todas las personas ingresadas durante el

perfodo que cubre el informe.
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Cuando la Agencia cuente con varias casas, se someteré
un informe mensual acompafidado de las tarjetas correspondien-
tes para cada casa que forme parte de la organizacidén y los
mismos deberin ser enviados a través de la oficina central
de la misma.

e. Al comenzar a regir este Reglamento se cumplimentari
el Formulario CPCN 023, Tarjeta de Informacién Personal,
para cada persona que esté recibiendo tratamiento en el
Programa.

f. Evaluacidn

La evaluacién de los Programas es una funcidén continua,
que llevard a cabo la Oficina de la Comisidn, a través de
su Facultad, y si el Programa no estd funcionando de acuerdo
con lo sefialado en este Reglamento, esto serd causa suficiente
para descontinuarle las ayudas que se le hayan venido ofre-
ciendo.

Apelaciones

De cualquier orden final o directriz del Director Ejecutivo,
suspendiendo la ayuda econdémica a que se refiere este Reglamento
o negando su aprobacidén a una solicitud de uso de fondos pGbli-
cos, se podrid apelar por el Programa afectado para ante la Co-

misidén, dentro de diez dias (10) siguientes de la notificacidn
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de la misma por correo certificado.

La radicacién de un escrito de apelacidén no suspenderi los
efectos de la orden apelada, a menos que otra cosa se disponga
por la Comisidn.

Este Reglamento comenzari a regir inmediatamente después de
su aprcbécién y el mismo podria ser enmendado en cualquiera de

. sus partes, conforme a ley.

12 de setiembre de 1972

Fecha

2R Directo{vgjecut°



- Formulario . .

- Fecha Director del Pro-
grama o su Represen-

“

CPCN 040 Anexo NdGm. 1
; Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Oficina del Gobernador
‘ COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA

Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919

Nombre del Programa

Direccién

" . SOLICITUD DE RETIRO DE FONDOS

. Solicitud Ndmero

Fecha

Perfodo que Cubriri

Cantidad Asignada para el Afio $
Fondos Retirados antes de esta solicitud $
Fondos sin Retirar a $

Fecha

'PARTIDA ‘ - PROPOSITO - IMPORTE
Importe total de la Solicitud de Retiro de Fondos $
CERTIFICO que la cantidad arriba :CERTIFICO que la asignacién de este
mencionada se solicitan para. los , programa cuenta con fondos suficien-
propésitos indicados y que la mis- _ tes para cubrir las necesidades de
ma se utilizard de acuerdo a 1la eata solicitud.
reglamentacién promulgada por la
- Comisién Permanente para el Control
de la Narcomania.
Fecha

tante autorizado.

Aprbbado por:

-3 - G'Q -y - - - - - - - - -
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Anexo Ndm. 5

ggaé;uggu ve Estado Libre A.ocizdo de Puer:o Rica
Oficina del Gobernador "Anexo N¢ém, 5
COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA
Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919

RECORD DE LICENCIAS
“Lmnbre ;

Ti{tulo del Puesto

Afio

LICENCIA REGULAR| LICENCIA DE ENF OTROS '
Usa<q Ba- Ba- Usa- Ba~- | Observaciones

Acum, | da |lance | Acum. |Usada lance | Acum. da lance

BALANCE ANO
ANTERIOR

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

o Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre . B

BALANCE N

Para detalle adicional use el dorso del modelo



Anexo Ndm, 6

Foraulario m—
CPCH 32 Estado Libre Asociado de Puerto Rico Anexo NéGm, 6
O0ficina del Gobermnadpi '
COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA
Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919

TARJETA DE PAGO

Nombre del Empléado Direccién

Puesto Sueldo Sueldo Ndmero Seguro Social
Mensual Anual

Afio Sueldo Seguro | Income Paga Heta Ném Cheque

19 Bruto Social Tax Otros Moy~ T 7da ler 2da
Quin,|Quin. Quin, 1 n

Enerxro

Febrexo

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre .. |.




7

Anexo Ndm,

BYI94

A0OpBIISTUTWPY BWIATJ

*2aquou ns 9p ope] v do9arde anb pepPTIUBD BT ATQIO2I B OYDDIdp USUDT] dIUdWTENP
-TATpPUT onb £ opruotrousm oporiad 2 23uBINp SOIOTAISS SO opelsaad vy SO[I® 2p oun BPEO onb {sepeaquou 2JUSWEBPIGIP OPIS UeYy BUW

-STW BT U SEBPFNTOUf seuosiydd SBY SEBPO)} ‘BUTOIJO BISD 9p SPIOOPX SO U2 BISUOd updos onb ‘31091100 s$O eUIWQU BIS3 =2nb OOIATIVNAD

‘urnpfu ‘urnd | *urn
mwmd %.u_wo Mv% m.m.u._w 0130 wowwMNMH 181008 o3nag OpTAI3g o3s9ng amwmom 4,
anbayy ap | o33N o08eg UQTONQTIIU0) oan8eg opians Oporasd Mwwewm 9IquoN
oxauny SANOIOONAAA i
03191qn) Opoladd BToualdy
OJ2WNN BUTWON SOQTANS A VNIWON

61600 ©9TY o3xang ‘£Lay o3leH
9.1 opeiaedy
VINVRODYVN V1 3d TOYINOD Td vVivd FININVINNEd NOISIWOD
aopeulaqos I9p BUTIOTIQ
0dTY 0333Ng 9p OPBIDOSY 921qIT OpPeISH

]




| | ® ®
Formulario

CPCN 039 Estado Libre Asociado de Puerto Rico Anexo Ném. 8

- Oficina del Gobernador
' COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA
Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919

CERTIFICACION DE NOMINA

Y
" RESUMEN DE DESEMBOLSOS
Némina Num.
Fecha
Periodo de Pago:
DE A
‘ DESCRIPCION DEL DESEMBOLSO IMPORTE

SUELDOS PUESTOS REGULARES
Aportacién Patronal a:

TOTAL

I

PARTIDAS QUE REQUIEREN EMISION DE CHEQUES

.! PAGA NETA A EMPLEADOS

Seguro Social

Contribucién sobre Ingresos

Otros:

TOTAL

CERTIFICO que este resumen de desembolsos estd correcto en todas sus partes;
que los descuentos en néminas se han hecho de acuerdo con las leyes aplica-

bles; que los servicios que por este comprobante se pagan fueron prestados,

por lo cual autorizo el pago.

A

Fecha | Director o su Repr. autorizado



- Formulario . . .

CECN 027 Estado Libre Asociado de Puerto Rico
' Oficina del Gobernador
COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA
. Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919

Anexo Ndm., 9

INFORME MENSUAL

mebre Ihstitucign

Movimiento de los Fondos durante el Periodo de

Balance en Caja a ; _ $
Fecha

‘_a_s_ Ingresos:

Aportacidén de la Comisién
Fondo para Gastos de Funcionamiento

$
$
$
Otros
$
» $ $
‘ Donativos de la Comunidad $
Otros Ingresos $ $
Ingresos del Periodo
Total Fondos Disponibles para el Periodo
Menos Desembolsos:
Asumidos por Aportacidén de la Comisidn
Gastos de Funcionamiento:
Personal $
. Alimentos $ $
Otros Gastos $ $
Sub Total $
Otrcs Gastos de la Institucidn
~. {Detéllese Aparte) $
Total Desembolsos ' $
Saldo en Caja 4____ $ —

~TFecha
Firma Administrador Fntidad Firma Auditora Comisidn

Permanente Para el Control de
la Narcomania




Formulario

- CPCN 28 Anexo Nim. 10
Estado Libre Asociado de Puerto Rico
‘ Oficina del Gobernador
COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA
Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919
CONCILIACION BANCARIA
Nombre Institucién
Balance en el Banco segfin estado a $ —
Fecha
@ 1enos:
Cheque Pendiente de Pago e
Otros: D—
| TOTAL S
Més:
Depésito en Trénsito $
Efectivo en Caja
o Otros:
TOTAL I
Saldo en Caja a
Fecha e
o Administrador Auditora Comisidn

Permanente para el Control
de la Narcomanfa



Formulario . '

CPCN 30 A . 1T
Estado Libre Asociado de Puerto Rico nexo i

Oficina del Gobernador
COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA
. Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919

RELACION DE CHEQUES EN CIRCULACION

A
Fecha
NGmero de la Cuenta
Nombre del Banco
Nombre de la Institucidn
Nimero Fecha Expedido a Favor de Importe

Cheque

. | TOTAL...... $
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Formulario
c.: 22 Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Oficina del Gobernador
COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA
Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919

Anexo Ndm, 13

INFORME MENSUAL DE AGENCIAS DE LA COMUNIDAD

Agencia Perfodo que Cubre

PARTE 1
MOVIMIENTO DE CASOS

1. Total de personas recibiendo servicios
‘ al comienzo del perfodo......en.....

2. Total de personas ingresadas durante el periodo...
3. Total durante el periodo (Lineas 1 + 2)..cceeecccescocccccs

4, Total de personas que abandonaron servicios
durante el perfiodo.

A. Sin autorizacidn......eeeeec00ee
B. Con autorizacidn.......ccence.n.

5. Total durante el perfodo (Linea 4, Suma de A+ B)....ccouurs

|

6. Total de personas que completaron el programa de
. servicios durante el perfodo (Detédllese Aparte)....

—————

7. Total de personas recibiendo servicios al .
finalizar e1 periOdo (Linea 3 "'4 y 5)...-....-0..0-0--,1 XX

PARTE 11
DISPOSICION DE CASOS POR ACTIVIDAD

8. En residencia durante el perfodo.....ccccoescccenen

9. Ambulatorios durante el perfodo.......cceeecuecesscs

10. Total de disposicidén de casos por actividad
durante el perfodo (Lineas 8 + 9)...ccvvvrrerecscasccnnsane

|
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Anexo NGm. 14

ggégu;grio Comisién Permanente paraz el Control de la Marcomsnfa Anexo Ndm, 14
TARJETA DE INFORMACION PERSONAL
Nombre c/p Agencia

Direccidn Residencial

. Estado Civil Ocupacién

Edad Escolaridad 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Nombre del Padre o Encargado

Direccibn

Referido por

Historial Vocacional o de Trabajo

Historial de Adiccién:

Edad 8| 9] 10} 11} 12} 13] 14| 15} 164} 17} 1819} 20| 21-25{ 26-30| 31 o més

Inhalantes

Marihuana

Anfetaminas

BarbitGricos

. Herofina




-2-

11. Clasificacién de personas por servicios:

A. En enseflanza académica fuera de la
institucién‘.'......... ...... S & @ & ¢ 5 0 0 0

B. Bajo programas educativos y/o
terapéuticos en la institucién.........

C. En adiestramiento vocacional
fuera de la institucidn........ceeccveee

D. Trabajando en la comunidad
bajo supervisién.......... terescnennsoes

EC otros.lI‘.0......'..'Q......lI....l‘...

12, Total de personas en servicios
. (Suma de lineas a, b, ¢, d, e)....... ceecesescessescsnenans

PARTE III
LOGROS

13. Total de personas que completaron el programa de
servicios en la institucién durante el periodo:

A' Trabajandoli.....Q..O.l.‘........l.....

B. Referidos a otra agencia para seguir
Plan de rehabilitaciénl 4 & 5 & & 8 0 % & 52V OS P

C. OtrOSOI.‘..Q.’..‘.“I......Q........O..

4. Total de personas que completaron el programa de
' servicios en la institucién durante el perfodo
(Linea 13, Suma de a, by, €).v.vvereeoconnenos ceeecennscenees

PARTE 1V

15 . NGmero de personas en espera por recibir servicios
de la institucidn. ... cccieeneeecscvesseesccccancnnns

Firma, Administrador de la Institucidn ' Fecha

Firma,nigeétbr’ Unidad de Evaluacién Fecha
Comisién Permanente para el Control
de la Narcomania



Anexo Ndm, 15-1

Ejemplo de entradas de Contabilidad:

La Comisién aprob6 el siguiente presupuesto para el Programa X

Servicios Personales $ 3,000.00
Alimentos 2,000.00
Compra de Materiales 1,500.00
Compra de Equipo 2,500.00
Otros Gastos Misceldneos 1,000.00
Total asignacién para Afio 1972-73 $10,000.00

(1) Al recibirse el Presupuesto aprobado, en el Progra-
ma, el mismo hard las siguientes entradas:

a. Se registrard en la cuenta Aportacidén de la -
Comisién, en la columma "Asignado', el importe
total aprobado.

b. Se registrari en la cuenta creada para cada
partida la asignacién para cada una.

(2) El Programa X somete a la Oficina de la Comisién

una Solicitud de Retiro como sigue:

Servicios Personales $ 800,00
Alimentos 500.00
Compra de Materiales 450.00
Compra de Equipo 500.00
Otros Gastos Misceldneos 250.00

Total Solicitud de Retiro $2,500.00




Anexo Num, 15-2

La Oficina de la Comisién aprueba la referida Solicitud de
Retiro y realiza los trdmites para que el Departamento de Hacienda
expida un cheque por $2,500.00 a2 favor del Programa X, con base al
Comprobante de Desembolso Nuim. 5570 de 15 de julio de 1972, Al
recibirse el cheque en el Programa en 1 de agosto de 1972 se haridn
las siguientes entradas:

a. Se rebajard lo asignado en la cuenta “Aporta-
cién de la Comisién® en $2,500.00 y los mismos
se registrardn en la columna "Anticipado' cre-
ando también un balance por la misma cantidad,

b. Se realizard la misma entrada descrita en el
apartado 2-a para cada partida registrando como
anticipado la cantidad correspondiente a cada
cuenta.

(3) Durante el mes de agosto se hicieron los siguientes
pagos:

a. 2 de agosto de 1972 -

Cheque #73-1 - Compra de Materiales - $ 50.00
de Oficina
b. 10 de agosto de 1972 -
Cheque #73-2 - Compra de Equipo - 250.00

Vocacional

c. 15 de agosto de 1972 -
Cheque #73-3 - Compra de Alimentos - 200.00



Anexo Nﬁm. 15-3

d. 31 de agosto de 1972 -
Cheque #73-4 - Servicios Personales - 250.00
Némina 1

Véase en las cuentas las entradas que se re-
quieren.

(4) Al 1lro de septiembre de 1972, el Programa determiné
que no necesitaba los $250.00 que tenfan de balance en

la cuenta de compra de equipo y que los mismos se nece-
sitarfan para compra de alimentos y procedid a solicitar
a la Oficina de la Comisién que se traspasaran los fondos
de la partida de compra de equipo a la de compra de ali-
mentos. La Oficina de la Comisién aprobdé el mencionado
traspaso y le envié al Programa el Libramiento para Tras-
pasos Nim, 73-1-1 de 15 de septiembre de 1972. Para con-
tabilizar el traspaso de estos fondos se hardn las siguien-
tes entradas:

a. En la cuenta ''Compra de Equipo' se rebajarsdn los
$250.00 en la columna de 'Asignado" ya que esto
afecta el desglose original aprobado por la Co-
misién., Se rebajard ademds, en la columna de
anticipo lo cual afecta también el balance de

la cuenta.



Anexo Nim. 15-4

b. En la cuenta de 'Compra de Alimentos' se hace
la misma operacién a la inversa; aumentando lo
"Asignado", lo "Anticipado" y el "Balance'.
Estos fondos estdn disponibles para gastarse
inmediatamente.

Veamos ahora los totales al 30 de septiembre de 1972, El
Programa X tiene a su favor en la Comisién el importe de $7,500.00
de los $10,000.00 que se le asignaron para el afio. A la misma fe-
cha habian recibido de la Comisién $2,500.00, desembolsado $750.00
y tenfan un balance en el banco de $1,750.00. Estas cantidades se
desglosan como sigue:

Fondos disponibles en las cuentas de la Comisién:

Servicios Personales $2,200,00
Alimentos 1,750.00
Compra de Materiales 1,050.00
Compra de Equipo 1,750.00
Otros Gastos Misceldneos 750.00

TOTAL $7,500.,00

Anticipos recibidos de la Comisién:
Servicios Personales 800.00
Alimentos 750.00

Compra de Materiales 450.00



Anexo Ndm. 15-5

Compra de Equipo 250.00
Otros Gastos Misceldneos 250.00
TOTAL $2,500.00

Desembolsos Realzados a septiembre 30,1972

Servicios Personales $250.00
Alimentos 200.00
Compra de Materiales 50.00
Compra de Equipo 250.00
Otros Gastos Misceldneos @ = === ==

TOTAL $750.00

Balance en las cuentas de la Institucidén a septiembre

30 de 1972
Servicios Personales $ 550.00
Alimentos 550.00
Compra de Materiales 400.00
Compra de Equipo @ == ==
Otros Gastos Misceldneos 250.00

TOTAL $1,750.00
INFORMES
(1) Mensual - Al 31 de agosto de 1972 el Programa X tenia
que rendir a la Comisidén un informe del movimiento de
los fondos asignados y de los otros ingresos y egresos

que tuvieron durante el mes de agosto 1 al 31 de 1972,



2)

Aneko Nim, 15-6

En el mes de agosto ellos recibieron en donativos de
la comunidad $390.00 y dieron un Open House que les
dejé $1,000.00 de ganancias netas. Véase el informe
mensual que se preparé con base a los récords que se
mantienen en la Institucién y a la informacién conte-
nida en este pdrrafo. (Anexo 15-15)

Trimestral - El 30 de septiembre de 1972 el Programa X
sometié a la Oficina de la Comisién su informe trimes-
tral en el cual indicaban los desembolsos totales del
trimestre y aquellas obligaciones que habfan sido con-
trafdas en el trimestre pero que a la fecha no habfan
sido pagadas. Los desembolsos que se reflejaﬁ en el
informe trimestral fueron sacados de las cuentas que
tiene el programa, Las obligaciones surgieron como
sigue:

i) Al 30 de septiembre la némina sumé $550.00
los que a la fecha del informe no se habfan
pagado.

2) Se habfan encargado alimentos a un costo de
$500,00 pero los mismos no se habfan pagado.

3) Se compraron materiales por el valor de
$250.00 pero no se habfan pagado por no ha=

berse recibido la factura.



Anexo Nim, 15-7

4) Estaba pendiente de pago la Renta del Hogar
la cual vencfa el 30 de septiembre de 1972
por la cantidad de $200.00.
El informe trimestral reflejaba que el programa habia
tenido economias por el importe de $250.00 en el tri-
mestre. El programa sometié con el informe un memorando
explicativo del uso que se le destinaria a esos fondos

durante el préximo trimestre.

NOMINA DE PAGO

Los anexos 15-20 y 15-21 contienen un ejemplo de cémo
preparar la némina de pago.

La némina para el mes de septiembre de 1972 sumé, en
sueldo bruto, la cantidad de $600.00. La aportacién pa-
tronal al Seguro Social, (5.27% del total de la némina) sumd
$31.20 por lo que la cuenta de servicios personales ser4 re-

bajada por $631.20.
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Formulario .
CPCN 036 Anexo Nim., 15-14
: Estado Libre Asociado de Puerto Rico
‘ Oficina del Gobernador
COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA
Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919
Nombre Institucidn PROGRAMA X Ndmero de Libramiento 73-1-1
LIBRAMIENTO PARA TRASPASO
Partida Asignacign Aumento o | Asignacién
. . Original Rebaja Neta
‘ Compra de Equipo $2,500,00 ($250.00) $2,250.00
Compra de Alimentos 2,000;00 250,00 2,250.00

Se transfiere la cantidad de $250.0( de la partidp de Compra de

Equipo a la partida de Compra de Alimentds para cubrirjuna solicitud

del programa, enmendando asfi el presupuedto original aprobado por 1la

Comisidén en

Fecha

o

Aprobada por:
.' 15 de septiembre de 1972

Fecha Auditor
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Formulario
. An Ném. 35-
FPCN 027 ‘ Estado Libre Asociado de Puerto Rico ex0 15-15

Movimiento de los Fondos durante el Perfodo de

Balance en Caja a

Oficina del Gobernador:
COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA
Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919

INFORME MENSUAL

_ Programa X
Nombre Institucién

1 al 31 de agosto de 1972

31 de julio de 1972 g ---

(Balanie ?n Informe de mes Fecha
nterior

é Ingresos:

Aportacidn de la Comisién
Fondo para Gastos de Funcionamiento

Servicios Personales $ 800.00
Alimentos $ 500.00
Compra de Materiales $ 450.00
Compra de Equipo $ 500,00
Otros Gastos Misceldneos $_.250,00 $2,500,00
. Donativos de la Comunidad $ 390.00
Otros Ingresos - Open House $1.000.00 $1,390.00
Ingresos del Periodo $ 3,890.00
Total Fondos D13ponib1es para el Periodo $ 3,890.00
Menos Desembolsos:
Asumidos por Aportacién de la Comisidn
Gastos de Funcionamiento:
Personal $ 250.00
‘.: Alimentos $_200.00
Otros Gastos $ 300.00
Sub Total $ 750.90
Otros Gastos de la Institucién
(Detallese Aparte) $ 750.00
Total Desembolsos $ 1,500.00
Saldo en Caja 43l de agosto de 1972 $ 2,390.00
. Fecha =
Firma Administrador Entidad Firma Auditora Comisidn

Permanente Para el Control de
la Narcomania



" Formulario

CPCN 28 Anexo Mim, 15-16

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Oficina del Gobernador
. COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA
Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919

CONCILIACION BANCARIA

Programa X

Nombre Institucidn

Balance en el Banco seglin estado a 31 de agosto de 1972 $_2,000.00
‘ Fecha
Menos:
. Cheque Pendiente de Pago $ 250,00
Otros:
TOTAL $_1,750.00
Més:
Depésito en Trénsito $ "7
Efectivo en Caja -
Otros: ———
TOTAL $ ---
Saldo en Caja a 31 de agosto de 1972
Fecha P 1,750.00
Administrador Auditora Comisidén
‘ Permanente para el Control

de la Narcomania



"‘Formulario . s .

CPCN 30 Anexo Nim. 15-17

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Oficina del Gobernador
. COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA
Apartado 1276
'Hato Rey, Puerto Rico 00919

RELACION DE CHEQUES EN CIRCULACION
A 31 de agosto de 1972
Fecha

Nﬁmero de la Cuenta 003-091345

Nombre del Banco Banco de Caguas

Nombre de la Institucién Programa X

NGmero
Cheque

73-4 31 agosto 1972 Antonio Diaz $250.00

Fecha Expedido a Favor de Importe

TOTAL...... § $230.00




@ ®
Anexo Num. 15-18

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Oficina del Gobernador
COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANIA
Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919

PROGRAMA X

Direccién

DETALLE DE LOS GASTOS ASUMIDOS POR LA INSTITUCION

Descripcidn del Gasto Importe

Alquiler de oficina'.QQDv.'..‘l...l.-..'..l...‘..'..¢.$300000

Servicio de Electricidad....eceeeveenccccococasncse 150.00
TE]-éfono.o.oo.o.. ..... ® & & & 0.0 & 0 & & 068 b OO & P OS8O PSS e B e P 85000
Pago de Vehiculo O & ¢ O 6 & 0 0 0 0P P PO OO S D GO T 8 OO O B8O N T e N 115 L] 00

Mantenimiento de vehiculos, gasolina, aceite,
reparaciones, etC..ceeecosccccacocsosscssossscsees 1L00.00

$750.00
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Estddo Libre Asociado de Puerto Rico
. Oficind del Gobernador
COMISION PERMANENTE PARA EL CONTROL DE LA NARCOMANTA
". Apartado 1276
Hato Rey, Puerto Rico 00919

Formulario
CPCN 039

Anexo Ndm. 15-20

CERTIFICACION DE NOMINA
Y
" RESUMEN DE DESEMBOLSOS

Némina Ném._73-3

Fecha 972
Perfodo de Pago:
DE__ 1 A 30 sept.72
‘ DESCRIPCION DEL DESEMBOLSO IMPORTE
SUELDOS PUESTOS REGULARES $600.00
Aportacién Patronal a:
Seguro Social 31.20
TOTAL $631.20

PARTIDAS QUE REQUIEREN EMISION DE CHEQUES

. PAGA NETA A EMPLEADOS $555.30
Seguro Social 62,40
Contribucién sobre Ingresos 13.50
Otros:

TOTAL $631.20

CERTIFICO que este resumen de desembolsos estd correcto en todas sus partes;
que los descuentos en néminas se han hecho de acuerdo con las leyes aplica-

bles; que los servicios que por este comprobante se pagan fueron prestados,

por lo cual autorizo el pago.

Fecha Director o su Repr. autorizado
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